
使用者 新国立劇場

予約申込書（第1号様式）の提出
審査は約１ヶ月ほどかかります

この手続以降キャンセル料が発生します

公演3ヶ月前

使用確認書（第4号様式）の提出

使用申込書（第2号様式）
使用計画書（第3号様式）

書面通知

書面通知

請求書送付

請求書送付

入金

入金

確認書の提出

事前に舞台・音響・照明・その他
の進行スケジュールについて、ご
利用の３週間前をめどに、舞台ス
タッフとの打合せを行います

ホワイエのセッティング・進行
等についてご利用の３週間前
をめどに、案内担当スタッフ
との打合せをおこないます 禁止行為解除等の

申請が必要な場合

退館時間を必ず
お守りください

※特殊備品等の使用があった場合は、
使用終了後、書類上の手続きを経て
後日使用料を請求させていただきます

使用予約申請

使用内諾

内諾通知送付内諾通知受取

予約保証金請求

使用承諾書送付

残額金請求

残額金支払

技術打合せ

表周り打合せ

諸官庁等への届出

劇場使用（当日）

使用承諾書受取

入金確認後
正式使用承諾

予約保証金支払

審　査

使用予約申込から使用までの流れ


